Instrucciones para la Inscripcion y Reserva del
Alojamiento para el IV Congreso de Biologia de la
Conservacion de Plantas

El manual que aqui se presentatrata de facilitar y guiar a usuario alahora de redlizar
su inscripcion en el Congreso, asi como para seleccionar € alojamiento que desea.

En primer lugar, a acceder ala péaginaweb del Congreso, deberemos hacer click en la
seccién Inscripcién y Alojamiento, tal y como se muestra en laimagen.
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Dentro de esta secciodn, se nos plantean dos opciones. Si ya estamos registrados
previamente, podremos acceder al sistema introduciendo nuestro e-mail y la contrasefia
gue elegimos cuando nos registramos, y pulsamos el botén “Identificarse’.

En &l caso de no estar registrado, habremos de rellenar el formulario donde se nos piden
los datos personales, para hacer un registro en laweb. Cuando |os hayamos rellenado,
pulsaremos €l boton “Enviar”.



Nombre Apellidos

DNI Email

elefono

Direccion Ciudad

Codigo Postal Pais entro

Minusvalia Regimen Especial de Comidas

Contrasena Repetir contrasena

Enviar Volver

NOTA IMPORTANTE: Aquellos que se pre-inscribieron en la pagina web anterior,
deben volver ainscribirse, rellenando los datos personales, tal y como se explicamas
arriba.

Una vez que nos hemos identificado, accederemos a siguiente panel de control:

Panel de Usuario

Ya esta registrado como usuario en el sistema de inscripcion. Para que el proceso
esté completo, debera acceder al resto de secciones y rellenar los datos que faltan.
Tenga en cuenta que si nos falta alguin dato, el proceso de inscripcion no habra
podido ser validado y no quedara completamente inscrito en el Congreso. Muchas
gracias

Editar , Seleccionar Editar Datos
cion Comunicacion Alojamiento  Personales

Como puede ver, tenemos varias opciones. Para hacer |a correcta inscripcion, debemos
rellenar, al menos los datos de inscripcion que se solicitan en la seccion “ Editar
Inscripcion”.

Editar Inscripcidon

Si pinchamos en €l botén “Editar Inscripcion”, accederemos a formulario pararealizar
dichainscripcion. En él, se nos solicitara € tipo de inscripcion. Para elegir dicho tipo de



inscripcioén, debemos desplegar € ment desplegable y elegir el que mas se gjuste a
nuestras caracteristicas.

Selecciona el tipo de inscripcion segin el caso:

Estudiantes - 90.00€

Estudiantes - 90.00€
Miembros de la sociedad. - 150.00€

miembros de C' | __ No asistiré a ningun tallel H

A continuacién, seleccionamos si queremos participar en algin taller, mediante el
desplegable que se muestra a continuacion:

Selecciona el taller en el que participar: RPERRSGCERIIIGREE

No asistire a ningun taller

Taller 1

Taller 2

Taller 1: Conservacion de la diversidad -

A continuacién, tenemos la posibilidad deindicar si se asistirdalaexcursion, lavisita
guiaday alacenade Gala, del mismo modo que hemos hecho las anteriores elecciones.

Seguidamente, encontraremos laforma de pago que hay que realizar. Como se ve, hay
un desplegable, donde podemos elegir “Aun sin pagar” y “Adjunto copia de
transferencia bancariaa nombre de: 1V Congreso Conservacion de Plantas Almeria’. Si
todavia no hemos realizado el pago, seleccionamos “Aun sin pagar”. En el caso de
haber hecho la transferencia bancaria, deberemos elegir la segunda opcion. Al hacerlo,
encontramos una nueva opcion, en la que debemos adjuntar una copia del justificante
del pago. Paraello, pinchamos en “ Examinar” y elegimos el archivo con €l justificante

de pago.

Finalmente, podemos especificar si se necesitafacturade lainscripcion. En caso de
elegir afirmativamente, tendremos la posibilidad de especificar nuestros datos fiscales
para poder realizar dicha factura.

Cuando hayamos terminado, si queremos que se guarden |os datos, pulsaremos el boton

“Guardar”. En caso de que no queramos que se amacenen los datos, pulsaremos
“Volver”.

Editar Comunicaciéon

En e “Editar Comunicacion” podremos enviar, en el caso de que vayamos arealizar
alguna comunicacion, el documento con dicha comunicacién. Para ello, donde se nos



pregunta si realizaremos comunicacion, elegimos “Si”. Tras realizar esta eleccion, se
nos mostrara un formulario como el que se muestra a continuacion:

Titulo; (max. 15 palabras)

Resumen: (max. 1500 caracteres)

Autores:

Direcciones de los autores

Subir comunicacion: _ Examinar_

Como podemos ver, tenemos que introducir en los campos adecuados la informacion
que se pide, respetando las limitaciones que se explican.

Por ultimo, podemos enviar la comunicacion. Para ello, pinchamos en “ Examinar” y
elegimos el archivo con la comunicacién gue queremos enviar.

Finalmente, pulsamos el botén “Guardar”.

Seleccionar Alojamiento

La seccién “ Seleccionar Alojamiento” nos permitirarealizar lareserva de alojamiento
durante el congreso. Para ello, debemos elegir si queremos realizar lareserva. Unavez
gue hayamos elegido positivamente, se nos mostraran las opciones necesarias para
realizar dichareserva.

En primer lugar, podemos ver la oferta hotelera, y elegir el hotel donde queramos
alojarnos, asi como € tipo de habitacion. Al elegir € hotel, veremos |os datos de dicho
hotel debajo.



Oferta hotelera:

Hotel Tryp Almeria Habitacion individual -- 58.85 an

Gran Hotel Almeria
Hotel Tryp Almeria
Hotel Elba Almeria
Hotel Vinci Mediterraneo  HiEuEe
Hotel Husa
Hotel AC Almeria
jjHotel NH Almenria
Hotel Indalico
Albergue de Almeria Direccion del Hotel Ind
Hotel Embajador
Hotel Costasol

l
l
l
l

Avda. Reina Regente 6

Hotel Torreluz . .
e Avda. Mediterraneo

Lo siguiente que hay que especificar eslafechade llegaday lafechade salida.

Fecha Llegada RENEIPINERY Fecha Salida RN

14/09/2009
S
15/09/2009

SRR | 0/ 09/2009

El precio total 17/09/2009
18/09/2009

A continuacion, en funcion del hotel, €l tipo de habitacion y los dias que hayamos
seleccionado como fecha de llegada y de salida, se nosrealizara el calculo del precio del
alojamiento.

Son 5 noches.

El precio total es de 294.25€

Pararealizar el pago, se procedera de la mismaforma que se hizo en lainscripcion al
Congreso.

NOTA IMPORTANTE: Hay que darse cuenta que la cuenta donde se debe readlizar €l
pago del alojamiento es distinta ala de lainscripcion.

Finalmente, nos encontramos con la posibilidad de solicitar que se nos haga una factura
por el aojamiento, aportando |os datos fiscales, de la mismaformaque se hizo en el
apartado inscripcion.

Para guardar |os cambios, pulsaremos el botdn “Guardar”.



Editar Datos Personales

En esta seccion, accederemos al mismo formulario que rellenamos cuando nos
registramos, pudiendo cambiar os datos que se nos pidieron inicialmente, e incluso
poder cambiar la contrasefia de acceso a Panel de Usuario que hemos descrito aqui.

Salir

Si hemos terminado de rellenar o modificar |os datos de inscripcion, comunicacion,
alojamiento o los datos personales, pulsaremos el boton “ Salir”, de modo que si alguien
utiliza posteriormente el mismo ordenador, no pueda cambiar sus datos.

Consideraciones Finales

Debe tener en cuenta que para que lainscripcion sea correcta, debe rellenar los campos
gue se le solicitan en cada uno de los formularios.

Durante el tiempo que esta vigente €l plazo de inscripcién y alojamiento, podra volver a
entrar en € sistemay hacer los cambios que considere oportuno. Unavez cumplidala
fecha, quedara inhabilitada esta posibilidad.
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